
 
  

 Приложение 1  

   

 к приказу  
от «25» декабря 2025г. № 337 

План мероприятий по устранению причин и условий, способствующих совершению коррупционных правонарушений, 
выявленных по результатам внутреннего анализа коррупционных рисков  

наименование объекта анализа: Департамент управления персоналом и документацией 
 

№ 
п/п 

Рекомендация Мероприятие Форма завершения 
мероприятия 

Исполнители Срок 
исполнения 
мероприятия 

1 Разработать и утвердить 
положения об Отделе управления 
и развития персонала и 
Организационно-контрольного 
отдела 

Разработка положений, согласование с 
заинтересованными руководителями 
структурных подразделений ЦА 

Положение, 
утвержденное 
Административным 
директором 

Умутбаева Н.Ж.                                           
Альмадиева Л.А.                                            
Стамжанова А.К.              

27.03.2026 

2 Регламентировать  процесс 
подготовки ответов на обращения 
юридических и физических лиц, в 
том числе через электронную 
платформу eotinish.kz 

Разработка ВНД  регламентирующий  
процедуры работ по обращениям  
юридических и физических лиц, в том 
числе через электронную платформу 
eotinish.kz  

Решение Правления Умутбаева Н.Ж.                                                                           
Стамжанова А.К.              

27.03.2026 

3 Мероприятия в соответствии с 
переходом на другую 
информационную систему 
документооборота 

Внедрение  информационной системы 
документооборота 

Акты ввода Асильбеков  С.Т.                                             
Умутбаева Н.Ж.                                                                           
Стамжанова А.К.              

30.10.2026 

4 Разработка  внутреннего 
нормативного документа 
касательно работы на 
информационной системе 
документооборота 

Разработка внутреннего нормативного 
документа касательно работы на 
информационной системе 
документооборота 

Решение Правления/ 
приказ Председателя 
Правления 

Асильбеков  С.Т.                                             
Копанов У.Б.                                                                          
Стамжанова А.К.                 

30.10.2026 
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5 Разработка регламентации 
процедуры аутентификации и 
разграничения прав доступа к 
электронным информационным 
ресурсам 

Правила организации процедуры 
аутентификации и разграничения прав 
доступа к электронным 
информационным ресурсам 

Решение Правления/ 
приказ Председателя 
Правления 

Копанов У.Б.                                                                                         29.01.2026 

6 Разработать и утвердить 
регламент порядка размещения 
вакантных должностей, порядок 
рассмотрения кандидатов на 
вакантную должность, порядок 
приема на работу на вакантную 
должность с учетом исключения 
коррупционных рисков 

Разработка Правил о подборе, найме, 
адаптации, перевода и увольнении   
работников АО «Казтелерадио» с 
учетом порядка размещения вакантных 
должностей, порядок рассмотрения 
кандидатов на вакантную должность, 
порядок приема на работу на вакантную 
должность с целью предупреждения и 
исключения коррупционных рисков 

Решение Правления Альмадиева Л.А.  27.03.2026 

6 Актуализировать Регламент 
наложения дисциплинарных 
взысканий в АО «Казтелерадио», 
утвержденный решением 
Правления АО «Казтелерадио» от 
20.06.2017 г., с учетом нормы 
касательно членов 
дисциплинарных комиссии в 
части исключения конфликтов 
интересов 

Актуализация Регламента наложения 
дисциплинарных взысканий в АО 
«Казтелерадио» с учетом нормы 
касательно членов дисциплинарных 
комиссии в части исключения 
конфликтов интересов.  

Решение Правления Умутбаева Н.Ж.                                           
Альмадиева Л.А.     

27.03.2026 
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7 Определить Список должностей, 
принятие которых должно 
проходить через процедуру 
тестирования на знание 
законодательства Республики 
Казахстан и проверку 
профессиональной компетенции 

1. Утвердить Список должностей, 
принятие которых должно проходить 
через процедуру тестирования на знание 
законодательства Республики Казахстан 
и проверку профессиональной 
компетенции (далее – Список).                      
2. Внести дополнения касательно 
регламента работы по Списку в 
«Правила о приеме, переводе и 
увольнении работников АО 
«Казтелерадио» 

Решение Правления  Умутбаева Н.Ж.                                           
Альмадиева Л.А.     

27.03.2026 

8 Определить и утвердить состав 
конкурсной комиссии по отбору 
кандидатов на вакантную 
должность   

Утвердить состав конкурсной комиссии 
по отбору кандидатов на вакантную 
должность  

Решение Правления Умутбаева Н.Ж.                                           
Альмадиева Л.А.     

27.03.2026 

9 Провести инвентаризацию 
личных дел работников ЦА и 
филиалов Общества, на предмет 
порядка формирования 
документов в личном деле 

Инвентаризация личных дел работников 
ЦА и филиалов Общества. Определение 
ответственного лица или заменяющего 
лица по допуску к личным делам и их 
хранению  

Отчет Председателю 
Правления и Службе 
комплаенс 

Умутбаева Н.Ж.                                           
Альмадиева Л.А.     

27.03.2026 

10 Провести инвентаризацию 
личных дел на предмет 
обновления данных на наличие 
связи с изменениями семейного 
положения 

Инвентаризация личных дел на предмет 
обновления данных на наличие связи с 
изменениями семейного положения 

Отчет Председателю 
Правления и Службе 
комплаенс 

Умутбаева Н.Ж.                                           
Альмадиева Л.А.     

27.03.2026 

11 Разработка и утверждение 
Инструкции по формированию 
личных дел работников 
Общества. 

Утвердить Инструкцию по 
формированию личных дел работников 
Общества. 

Утвержденная 
Инструкция  

Умутбаева Н.Ж.                                           
Альмадиева Л.А.     

27.03.2026 

 


